Cadastro de Visitas

Este documento tem por finalidade detalhar a utilizacao do mddulo de contatos, neste médulo é
possivel realizar cadastro de contatos, cadastro de visitas e visualizar relatério desses cadastros.

Neste manual sera apresentado o cadastro de visitas.
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Cadastro de Visitas

1. Objetivo

Este documento tem por finalidade detalhar a utilizacdao do mdédulo de contatos, neste mdédulo é
possivel realizar cadastro de contatos, cadastro de visitas e visualizar relatério desses cadastros.

Neste manual serd apresentado o cadastro de visitas.

2. Conteldo

Para acessar o cadastro de contatos, ir em: Outros -> Contatos -> Visitas
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Para iniciar um novo cadastro de visitas:
- Clicar em “Novo”.

- Preencher “Status”, para aparecer opcdes, os Status deverao ser cadastrados anteriormente no

menu: Fornecedores -> Cadastro -> Status.
- Informar representada e vendedor se essa visita tiver os dois.

- Informar semana e cliente, caso o cliente nao esteja cadastrado, é possivel criar na estrela azul e

cadastra-lo no momento.

Apods informar o cliente, aparecerao os dados sobre ele, como: cidade, contato, etc. Podera ser

adicionada alguma observacao e ajustar a data de visita, se for necessario.

Por fim, clicar no botao “Salvar”.
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E possivel visualizar relatério com as visitas cadastradas por essa tela, clicando em “Relatério”.
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