Cadastros

Este manual tem por objetivo instruir o usuario do sistema na utilizacao do médulo de RH

especificamente os principais cadastros

* Cadastro de Funcionarios



Cadastro de Funcionarios

Este manual tem por objetivo instruir o usuario do sistema na utilizagdo do cadastro de

Funciondrios do Modulo de RH :

RH>Cadastros>Funcionarios
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Na primeira tela teremos os dados basicos do cadastro conforme imagem abaixo :
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Em Informacdes gerenciais temos as informacdes referente ao gerenciamento desse funcionario

conforme imagem abaixo:

OBS: campo Usudrio serve para deixar registrado e vinculado ao usuario do sistema, sendo

necessario o preenchimento de forma idéntica ao login no sistema
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Na aba informacdes trabalhistas temos alguns filtros para controle de funcionarios:
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Na aba Salario temos as opcdes de como é calculado o saldrio desse funcionario :
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Na aba frequéncia temos o controle de ponto desse funcionario onde em branco ele faltou e P

esteve presente na empresa :
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Podemos controlar os dependentes desse funcionério, ex: filhos esposa etc.. na aba Dependente:
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