Pesquisa Compras

Este manual tem por objetivo instruir o usuario do sistema na utilizacao do médulo de Clientes,
especificamente o menu de Pesquisa de Compras. Servindo como material de apoio aos

treinamentos dados e posterior consulta a eventuais dlvidas que venham a surgir no decorrer da

utilizacao do sistema.
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Pesquisa Compras

1. Objetivo

Este manual tem por objetivo instruir o usuario do sistema na utilizacdo do mddulo de Clientes,
especificamente o menu de Pesquisa de Compras. Servindo como material de apoio aos
treinamentos dados e posterior consulta a eventuais ddvidas que venham a surgir no decorrer da

utilizacao do sistema.

2. Conteldo

O Sistema disponibiliza a opcao de pesquisa de compras por cliente. Neste médulo pode-se
realizar uma pesquisa detalhada de todas as movimentacbOes realizadas para este cliente,
informando, além dos documentos fiscais de saida emitidos, os documentos do ‘Contas a
Receber’ a ele vinculados. Também, pode-se ter informacdes sobre o histérico deste cliente,
como data e valor da dltima compra, maior compra, totais financiados, total financiado em aberto,
entre outras. E possivel visualizar as ultimas compras do Cliente, Notas Fiscais, Duplicatas, como
os valores foram pagos, valores em aberto ou em atraso e quais itens este cliente comprou, ou
quais itens foram devolvidos por ele. Na parte inferior da tela se tem um resumo das informacdes
sobre as movimentacdes deste cliente, tais como a data da ultima compra e o valor da maior

compra realizada por ele.
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Na aba “Notas Fiscais” sao exibidos todos os documentos fiscais emitidos para aquele cliente,
para visualizar os itens de cada documento basta clicar duas vezes sobre o documento desejado.
Na Aba “Duplicatas” pode-se visualizar todos os documentos do “Contas a Receber” vinculados
a um determinado cliente, pagos, atrasados ou em aberto (os documentos em atraso aparecem
destacados na cor vermelha, pode-se verificar os dias em atraso). A tela de Pesquisa de Compras
pode ser acessada pelo menu Cliente, selecionando a opc¢ao Pesquisa de Compras, ou pelo link na
Aba Geral do Cadastro de Cliente. Para realizar a pesquisa de compras, basta selecionar o cliente

desejado, informar o periodo da movimentagao que se deseja visualizar e clicar no botdao “OK".

Abaixo é mostrada a tela de Pesquisa de Compras com um modelo apresentado em cada uma das

abas.
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