Troca de campos
chave na NF-e

O manual tem por objetivo demonstrar nova funcionalidade do sistema nas telas de entrada e
saida de mercadoria, a criacdo de novos botdes tem por finalidade garantir maior integridade dos
dados inseridos no sistema. Para ativacdo desses botdes é preciso criar senhas para os usuarios
que trabalham utilizando essas telas. No presente manual descrevermos como realizar o cadastro

dessas senhas.

® Criacdo de senhas para alteracdo de campos chave da NF-e



Criacao de senhas para
alteracao de campos chave
da NF-e

1.0 Novos botoes

A nova tela de entrada e saida de mercadoria contard com alguns novos botdes:
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Esses novos botdes servem para caso tivermos a necessidade de trocar algum dos campos chave

da NF-e ap6s a mesma ja ter sido salva.
Sao campos chave da NF-e:

1. NUumero do documento

2. Série

3.Filial

4. Cliente/Fornecedor
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5. Operacao

Enquanto a NF-e nao for salva as mudancas desse campo permanecem no padrao antigo do

sistema, podendo trocar através das lupas que ficam localizadas na tela
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2.0 Solicitacao da senha

Se apds a nota for salva observarmos que ha a necessidade realizar a mudanca de um dos
campos chave, deveremos clicar no botao correspondente a troca que queremos fazer. Sempre

gue clicarmos nesse botao sera solicitado um login e senha para realizar essa troca.
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3.0 Criando a senha

O usuario e senha solicitados deverao ser previamente registrados pelo o administrador do seu
sistema, o processo da criacdo de senha devera ser feita pelo SYSDBA. Para chegar no local onde

iremos cadastrar e senha devemos ir no menu Outros> Usuarios
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Na tela, deveremos dar dois cliques sobre o usuario que queremos autorizar a fazer essas

operacodes e localizar a coluna "Libera Troca Chave' e digitar um 'S’
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Isso significa que nds autorizamos o usuario a fazer essa troca, basta agora criarmos uma senha

para ele confirmar a alteracao, teremos que localizar agora a coluna 'Senha Libera'
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Nessa coluna criaremos uma senha para o usudrio realizar essa operacdo de troca. Feito isso

vamos clicar em modificar usuario.

Caso seja necessario autorizar mais de um usudrio basta repetir esse processo para cada usuario,

mas atencao, a senha nao pode ser a mesma para todos os usuarios.

Apds esse processo 0s usuarios ja terao permissao para realizar essas trocas e apés informar a
senha serd mostrada a janela para realizar troca do que o usuario deseja modificar, exemplo

abaixo iremos realizar a troca do cliente.
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Vejam que apds digitar a senha ja abre a pesquisa de cliente para selecionarmos um novo cliente
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Observem no print anterior que conseguimos trocar o cliente informado.

Esse processo pode ser feito tanto na tela de nota de entrada quanto na tela de saida de

mercadoria.

4.0 Consideracoes importantes:

. Quando for realizada uma troca com o SYSDBA nao serd solicitada senha pois esse é o usuario

MASTER

. Esse procedimento nao funciona com notas ja autorizadas na SEFAZ

. As senhas informadas na coluna 'Senha Libera' nao podem se repetir

. Os novos botdes s6é serao mostrados apds a nota ser salva
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